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1.

Uvod

e Tato zadavaci dokumentace (dale jen ,,ZD*) je zpracovana jako podklad pro podani
nabidek podle wvnitini smérnice zadavatele S-2018-3 pro zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu v souladu se zakonem ¢.134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon*).

e Piedchozi odstavec plati i v pfipadé, ze zadavatel pii této vefejné zakézce malého
rozsahu pouzije terminologii zakona, ptipadné jeho ¢ast v pfimé citaci, a to z ditvodu
urcitosti a srozumitelnosti zadavacich podminek (napf. pozadavky na zpracovani
nabidky, prokézani kvalifikace apod.), tedy za ti¢elem naplnéni pozadavkul dle § 6
Z7ZVZ (zéasady piiméfenosti, zasady rovného zachazeni, zasady transparentnosti a
zasady nediskriminace).

e S vybranym uchazecem bude uzaviena kupni smlouva po rozhodnuti zadavatele.

e Zadavaci dokumentace véetn€ vSech ptiloh je zvefejnéna na profilu zadavatele
https://zakazky.mufrenstat.cz/

Identifika¢ni udaje zadavatele

Zadavatel: Meésto Frenstat pod Radhostém

Zastoupene: starostou Ing. Miroslavem Halatinem

Sidlo: nam. Miru 1, 744 01 Frenstat pod Radhostém
Identifikacni ¢islo: 00297852

Danové identifikacni ¢islo:  CZ00297852

Bankovni spojeni: Komer¢ni banka a.s., ¢.a. 1724801/0100

Opréavnéni jednat

ve vécech smluvnich: Ing. Miroslav Halatin, starosta mésta

ve vécech zakazky Katefina Vankova, asistentka mst.,taj. a logistika

a technickych: tel. 556 833 144,e-mail: katerina.vankova@mufrenstat.cz
administrace VZ: Ing. Lenka Szab6, administrace VZ, referent investic

tel. 556 833 116, e-mail: lenka.szabo@mufrentat.cz

Specifikace pfedmétu veiejné zakazky

Predmétem vetejné zakdzky jsou doddvky kancelaiskych potieb uvedenych ve
Specifikaci a rozpisu cen zbozi (Ptiloha ¢. 1 ZD).


https://zakazky.mufrenstat.cz/
mailto:katerina.vankova@mufrenstat.cz
mailto:lenka.szabo@mufrentat.cz

4. Doba a misto plnéni veiejné zakazky

PInéni pfedmétu vetejné zakdzky bude zahajeno po ukonceni vybérového fizeni,
podpisu smlouvy o dilo, po pisemném vyzvani vitézného uchazece k zahajeni plnéni.

Termin plnéni zakazky je do 09. Fijna 2020.

Mistem plnéni zakazky je budova radnice Méstského ufadu ve Frenstat€ pod
Radhos$tém, ndm. Miru 1, 744 01 Frenstat pod Radhostém.

5. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Splnénim kvalifikace se rozumi:
a) splnéni zékladni zptsobilosti s ohledem na § 74 zakona

b) splnéni profesni zpusobilosti s ohledem na § 77 zakona

Prokéazani kvalifikace:

Ad a) splnéni zékladni zpusobilosti prokdze uchaze¢ (dodavatel) pisemnym Cestnym
prohlasenim. Uchaze¢ pfi zpracovani tohoto bodu miize vyuzit ptilohu, (Pfiloha &. 3
ZD)

Ad b) splnéni profesni zpusobilosti prokdze uchaze¢ (dodavatel) pfedlozenim doklada
stanovenych s ohledem k § 77 odst. 1 a2 pism. a) zdkona:

— vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, nebo jiné obdobné evidence,
pokud jiny pravni piedpis zépis do takové evidence vyZaduje,

— dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich ptedpisti v rozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, tj. dokladu prokazujicim Zivnostenské
opravnéni pro predmét podnikéni Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohach
1 az 3 Zivnostenského zédkona (obor ¢innosti Velkoobchod a maloobchod).

Doklady mohou byt pfedloZeny v prostych kopiich bez ufedniho ovéteni. Doklady
prokazujici zakladni zptsobilost s ohledem na § 74 a profesni zptisobilost s ohledem na

§ 77 odst. 1 musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zptisobilosti nejpozdéji v
dobé 3 mésici ptede dnem zahdjeni zadavaciho fizeni.

Originaly téchto dokladt, popt. ovéfené kopie ne star§i nez 90 dnil je opravnén zadavatel
vyzadovat k ptedlozeni pted podpisem smlouvy.

PiedloZi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii, tento
vypis nahrazuje doklad prokazujici

a) profesni zpitsobilost s ohledem k § 77 zdakona v tom rozsahu, v jakém udaje ve
vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii prokazuji splnéni kritérii profesni
zpusobilosti,

a

b) zakladni zpiisobilost s ohledem k § 74 zdkona.



6. Pozadavky zadavatele na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova ceny pro ucely vybérového fizeni je cena véetné DPH uvedena v pftiloze ¢.
1. ZD — Specifikace a rozpis cen zboZi.

Celkova nabidkova cena bude stanovena jako cena “nejvyse pripustnd“ a musi v ni byt
zahrnuty veskeré naklady na prace a dodavky nezbytné k fddnému dokonceni

Celkova cena bude uvedena v ¢eské méne.

Na plnéni, které je pfedmétem této verejné zakdzky se nevztahuje rezim preneseni
danové povinnosti dle § 92 Zakona o DPH.

7. Pozadavky zadavatele na podani nabidky

Uchaze¢ miize podat pouze jednu nabidku.

Nabidky se podavaji pisemné, zajisténé proti manipulaci s jednotlivymi listy nabidky.
Nabidky se podavaji ve lhité pro podani nabidky v fadn¢ uzaviené obalce.

Nabidka uchazeCe nesmi obsahovat prepisy nebo opravy, které by mohly uvést zadavatele v
omyl.

Uchaze¢ ve své nabidce uvede své identifikacni udaje, a to v rozsahu

- nazev obchodni firmy,

- sidlo /misto podnikani/,

-1C, DIC,

- jméno osoby opravnéné jednat jménem uchazece, popt. jinou kontaktni osobu, telefon, e-mail
(pro komunikaci v prub&hu procesu zadavani zakazky).

Uchazec, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi byt soucasné poddodavatelem, kterym
jiny uchazec prokazuje kvalifikaci v tomtéz zadavacim fizeni.

Pokud nabidku podepise zmocnéna osoba, musi byt soucasti nabidky uchazece téz piislusna
platna plnd moc nebo povéreni.

Doporucena struktura nabidky:

a) podepsany vyplnény kryci list nabidky (ptiloha ¢.3 ZD)

b) podepsany a vyplnény soupis cen a zbozi (pfiloha ¢.1 ZD)

¢) splnéni zakladni kvalifikace — Cestné prohlaseni (ptiloha ¢.3 ZD)
d) prokazani profesni kvalifikace

e) podepsany navrh kupni smlouvy opravnénou osobou (pfiloha ¢.2ZD)

8. Lhita pro podani nabidek

Cenové nabidky musi byt zadavateli doruceny nejpozdéji dne 27.08.2020 do 10:00
hod.

Otevirani obalek probéhne dne 27.08.2020 v 11:30 hod. v malé zasedaci mistnosti
starosty, v budové Méstského tifadu Frenstat pod Radhostém, nam. Miru 1, 744 01
Frenstat pod Radhostém.



10.

11.

12.

Otevirani obalek je neveiejné.

Misto pro podani nabidek

Cenové nabidky mohou tcastnici dorucit na adresu zadavatele osobné nebo drzitelem
postovni licence.

Adresa pro doruceni cenovych nabidek: Me&U Frenstat pod Radho$tém

podatelna, nam. Miru 1,
744 01 Frenstat pod Radhostém

Za okamzik predani je povazovano datum ptevzeti nabidky podatelnou zadavatele.
Nabidka bude podana v uzaviené obalce opatiené identifikacnimi tdaji ticastnika a
dale bude obalka s nabidkou vyrazné oznacena:

,Nakup kancelai'skych potieb 2020-2021% - NEOTEVIRAT

Zpusob hodnoceni nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem vetfejné zakéazky je nejnizsi celkovéa nabidkova cena
vcetné DPH 100 % (dle specifikace rozpisu cen a zboZi v ptiloze €. 1. ZD)

Zakéazka bude hodnocena jako celek a celd bude zadana jednomu ucastnikovi, jehoz

cvwvr

Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ucastnik je opravnén po zadavateli poZadovat pisemnd vysvétleni zadavaci
dokumentace. Pisemnd Zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji do 4 pracovnich
dnti pfed uplynutim lhiity pro podani nabidek. Vysvétleni zadavaci dokumentace bude
zvetejnéno na profilu zadavatele: https://zakazky.mufrenstat.cz/.

Zadavatel uvetejni vysvétleni zaddvaci dokumentace véetne piesného znéni zadosti bez
identifikace uchazece, ptipadné souvisejici dokumenty do 2 pracovnich dnli ode dne
doruceni zadosti ti¢astnika.

Zadavatel miize poskytnout ucastnikim vysvétleni zadavacich podminek 1 bez
ptedchozi Zadosti.

Obchodni podminky, véetné platebnich podminek

Zadavatel jako soucast zaddvaci dokumentace piredklad4 obchodni podminky ve smyslu
§ 37 odst. 1 pism. ¢) Zakona. Obchodni podminky vymezuji budouci ramec smluvniho
vztahu a jsou zpracovany do formy navrhu textu smlouvy (viz ptiloha €. 2) a jsou pro
Gcastniky zavazné. Ucastnik neni opravnén pii zpracovani navrhu smlouvy ménit nebo
pridat jakykoliv tidaj ¢i ustanoveni, vyjma ptipad uvedenych dale.

Ucastnik doplni do navrhu textu smlouvy identifikaéni a kontaktni udaje v
pozadovaném rozsahu, udaje tykajici se hodnoticich kritérii a dal$i udaje stanovené
zadavatelem (v textu barevné odliSen¢).


https://zakazky.mufrenstat.cz/

Navrh kupni smlouvy bude opatien podpisem opravnénou osobou.

13. Prava zadavatele a zvlastni podminky

Zadavatel poZaduje rozdélit zboZi dle objednavky jednotlivych odbori viz. Piiloha ¢.1
— Specifikace cen a zbhoZi, véetné jednotlivych dodacich listit (kazdy dodaci list bude
pro kazdy odbor zvldst)

Zvlastni podminky:

Pokud jsou v technické specifikaci obsazeny pozadavky nebo odkazy na jednotliva
obchodni jména, zvlastni oznaceni podniku, zvlastni oznaceni vyrobki, vykona anebo
obchodnich materialt, kterd plati pro urity podnik nebo organizacni jednotku za
pfiznacné, popt. patenty a uZitné vzory, jsou uvedeny pouze pro upiesnéni a pribliZzeni
technickych parametrii a zadavatel umoziuje pouziti 1 kvalitativné a technicky
obdobného feseni.

Zadavatel si dale vyhrazuje tyto prava:

* neuzaviit smlouvu s uchazecem, a to i bez udani divodi, popt. uzaviit smlouvu pouze
na ¢ast plnéni predmétu zakazky,

* zrusit zadani zakazky, a to 1 bez udani divodu,
* upfesnit zadani ve lhité pro podavani nabidek,

* v piipadé jakéhokoliv rozporu v cenovych i jinych ujednanich v nabidce a v kupni
smlouvé, jsou pro posouzeni a hodnoceni nabidek rozhodujici idaje v kupni smlouvé,

* uchaze¢ nema pravo na ndhradu nékladl spojenych s Gi€asti v zadavacim fizeni,

* nabidky se ui¢astniklim nevraceji a zlstavaji u zadavatele jako souc¢ast dokumentace o
zadani vetejné zakazky,

* nabidky zadané po 1hité pro podani nabidky nebudou hodnoceny.

Tato vyzva k podani nabidky na provedeni zakazky malého rozsahu neni ndvrhem na
uzavieni smlouvy ani vefejnym piislibem podle obcanského zakoniku €.89/2012 Sb.

Zadavatel dékuje uchazeci za ptipravu a pfedloZeni nabidky.

Ve Frenstate p.R. dne 10.08.2020

Zpracoval: Katefina Vankova, Ing. Lenka Szabo
Schvalil:  Ing. Petr Kubenka

Prilohy Zadavaci dokumentace:
Ptiloha ¢.1 Specifikace a rozpis cen zbozi

Ptiloha ¢.2 Navrh kupni smlouvy
Pfiloha ¢.3 Formulafe k zadavaci dokumentaci



