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1. Uvod

e Tato zaddvaci dokumentace (dale jen ,ZD“) je zpracovana jako podklad pro podani nabidek
podle vnitfni smérnice zadavatele S-2018-3 pro zadavani vetrejnych zakazek malého rozsahu

v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon”).

e Predchozi odstavec plati i v pfipadé, Ze zadavatel pfi této verejné zakdzce malého rozsahu
pouZije terminologii zdkona, pripadné jeho cast v pfimé citaci, a to z dlivodu urdcitosti a
srozumitelnosti zadavacich podminek (napf. pozadavky na zpracovani nabidky, prokazani
kvalifikace apod.), tedy za ucelem naplnéni pozadavkd dle § 6 zdkona (zdsady primérenosti,
zasady rovného zachdzeni, zasady transparentnosti a zasady nediskriminace).

e Svybranym uchazecem bude uzaviena kupni smlouva po rozhodnuti zadavatele.
e Moznost plnéni vefejné zakazky formou nahradniho plnéni.

2. Udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci

Zaddvaci dokumentace véetné vsech pfiloh je k dispozici na profilu zadavatele formou
neomezeného dalkového pristupu na adrese: https://zakazky.mufrenstat.cz

3. Identifikacni udaje zadavatele

Zadavatel: Mésto Frenstat pod Radhostém

Zastoupené: starostou Ing. Miroslavem Halatinem

Sidlo: nam. Miru 1, 744 01 Frenstat pod Radhostém
Identifikacni cislo: 00297852

Danové identifikacni Cislo: CZ00297852

Bankovni spojeni: Komeréni banka a.s., ¢.U. 1724801/0100

Opravnéni jednat

ve vécech smluvnich: Ing. Miroslav Halatin, starosta mésta

ve vécech zakdazky Ing. Lenka Szabd, referent OIR, tel. 556 833 116,
e-mail: lenka.szabo@mufrenstat.cz

ve vécech technickych: Katefina Vankova, asistentka mst., taj. a logistika

tel. 556 833 144, e-mail:katerina.vankova@mufrenstat.cz

4. Specifikace predmétu verejné zakazky

Predmétem verejné zakazky jsou dodavky kancelafskych potfeb uvedenych ve Specifikaci a
rozpisu cen zbozi (Pfiloha ¢. 1 ZD).

5. Doba a misto plnéni verejné zakazky

PInéni predmétu verejné zakazky bude zahajeno po ukoncéeni vybérového fizeni, podpisu smlouvy
o dilo, po pisemném vyzvani vitézného uchazece k zahajeni plnéni.
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Termin plnéni zakazky je do 05. listopadu 2021.

Mistem plnéni zakazky je budova radnice Méstského Uradu ve Frenstaté pod Radhostém, nam.
Miru 1, 744 01 Frenstat pod Radhostém.

Pozadavky na prokazani kvalifikace

Splnénim kvalifikace se rozumi:
a) splnéni zakladni zplsobilosti s ohledem na § 74 zakona

b) splnéni profesni zplsobilosti s ohledem na § 77 zdkona

Prokazani kvalifikace:

Ad a) spInéni zakladni zpUsobilosti prokaze uchazec (dodavatel) pisemnym ¢estnym prohlasenim.
Uchazec pfi zpracovani tohoto bodu muze vyuzit ptilohu, (Pfiloha ¢. 3 ZD)

Ad b) splnéni profesni zpUsobilosti prokaze uchaze¢ (dodavatel) predlozenim dokladu
stanovenych s ohledem k § 77 odst. 1 a2 pism. a) zakona:

- vypisu z obchodniho rejsttiku, pokud je v ném zapsan, nebo jiné obdobné evidence, pokud
jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyZaduje,

- dokladu o opravnéni kpodnikani podle zvlastnich pravnich predpisli vrozsahu
odpovidajicim pfedmétu verejné zakdzky, tj. dokladu prokazujicim Zivnostenské opravnéni pro
predmét podnikani Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohach 1 aZ 3 Zivnostenského zakona
(obor ¢innosti Velkoobchod a maloobchod).

Doklady mohou byt predlozeny v prostych kopiich bez uredniho ovéreni. Doklady prokazujici
zakladni zpUsobilost s ohledem na § 74 zdkona a profesni zplsobilost s ohledem na § 77 odst. 1
zakona musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl
prede dnem zahdjeni zadavaciho fizeni.

Origindly téchto doklad(i, popt. ovérené kopie ne starsSi nez 90 dnll je opravnén zadavatel
vyzadovat k predloZeni pfed podpisem smlouvy.

PredloZi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii, tento vypis
nahrazuje doklad prokazujici

a) profesni zptisobilost s ohledem k § 77 zdkona v tom rozsahu, v jakém udaje ve vypisu ze
seznamu kvalifikovanych dodavatelii prokazuji spinéni kritérii profesni zpiisobilosti,

a
b) zdkladni zplisobilost s ohledem k § 74 zdkona.
Pozadavky zadavatele na podani nabidky

Uchazec mZe podat pouze jednu nabidku.
Nabidky se podavaji pisemné, zajisténé proti manipulaci s jednotlivymi listy nabidky.
Nabidky se podavaji ve Ihité pro podani nabidky v fadné uzaviené obdlce.

Nabidka uchazece nesmi obsahovat prepisy nebo opravy, které by mohly uvést zadavatele vomyl.
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Uchazec ve své nabidce uvede své identifikacni Udaje, a to v rozsahu

- ndzev obchodni firmy,

- sidlo /misto podnikani/,

-1¢, DIC,

- jméno osoby opravnéné jednat jménem uchazece, popf. jinou kontaktni osobu, telefon, e-mail
(pro komunikaci v prabéhu procesu zadavani zakazky).

Uchazec, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt soucasné poddodavatelem, kterym
jiny uchazec prokazuje kvalifikaci v tomtéz zadavacim fizeni.

Pokud nabidku podepiSe zmocnéna osoba, musi byt soucasti nabidky uchazece téz pfrislusna
platnd plnd moc nebo povéreni.

Doporucena struktura nabidky:

a) podepsany vyplnény kryci list nabidky (pfiloha ¢.3 ZD) - ve kterém budou uvedeny identifikacni
Udaje uchazece, nabidkova cena celkem v K¢ v ¢lenéni cena celkem bez DPH, DPH a cena celkem
vCetné DPH; kryci list bude podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

b) podepsany a vyplnény soupis cen a zboiZi (pfiloha ¢.1 ZD)
c) splnéni zakladni kvalifikace — ¢estné prohlaseni (pfiloha ¢.3 ZD)
d) prokazani profesni kvalifikace

e) podepsany navrh kupni smlouvy opravnénou osobou (pfiloha ¢.2ZD) - do navrhu smlouvy
uchazec doplni jen Gdaje v mistech oznadenych , jiné Upravy nejsou povoleny; predlozeny navrh
smlouvy je zadvazny; navrh smlouvy bude podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
uchazece.

f) v pfipadé plnéni verejné zakazky formou nahradniho plnéni:

Cestné prohlaseni, 7e dodavatel zaméstnava vice ne? 50 % osob se zdravotnim postizenim z
celkového poctu svych zaméstnancl a uzaviel s Uradem préce pisemnou dohodu o jejich uznani
za zaméstnavatele na chranéném trhu prace.

nebo

kopii platné dohody o uzndni zaméstnavatele za zaméstnavatele na chrdanéném trhu prace
uzaviené s Uradem prace

a

Cestné prohlaseni o tom, 7e dodavatel pfi plnéni smlouvy spini podminky dle § 81 odst. 3 zékona

¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,zdkon o
zaméstnanosti“).

8. Lhita pro podani nabidek

Cenové nabidky musi byt zadavateli doru¢eny nejpozdéji dne 05.10.2021 do 11:00 hod.

Otevirani obdlek probéhne dne 05.10.2021 v 13:00 hod. v malé zasedaci mistnosti starosty, v
budové Méstského Uradu Frenstat pod Radhostém, ndm. Miru 1, 744 01 Frenstat pod Radhostém.
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10.

Otevirani obalek je neverejné.
Misto pro podani nabidek

Cenové nabidky mohou ucastnici dorucit na adresu zadavatele osobné nebo drzZitelem postovni
licence.

Adresa pro doruéeni cenovych nabidek:  M&U Frenstat pod Radhos$tém
podatelna, nam. Miru 1,

744 01 Frenstat pod Radhostém

Za okamzik predani je povazovano datum prevzeti nabidky podatelnou zadavatele.

Nabidka bude podana v uzaviené obadlce opatfené identifikacnimi udaji ucastnika a dale bude
obdlka s nabidkou vyrazné oznacena:

»,Nakup kancelafskych potfeb 2021 - 2022 - NEOTEVIRAT

Zpusob hodnoceni nabidek

Zadavatel stanovil pro zadani verejné zakazky zakladni hodnotici kritéria, kterymi jsou ekonomicka
vyhodnost nabidky a nahradni plnéni.

Vaha kritérii pro zadani verejné zakazky:

nabidkova cena bez DPH v K¢ —vaha 90 %
nahradni plnéniv % —-vaha1l0%

Celkové bodové ohodnoceni kazdého ucastnika vybérového tizeni bude vypocteno jako soucet
bodové hodnoty nasobené pfislusnou vahou ziskané za dil¢i hodnotici kritérium €. 1 a €. 2, pticemz
nejvhodnéjsi je nabidka ucastnika s nejvyssim vyslednym poctem bodd.

Celkové bodové ohodnoceni kazdého ucastnika:

Kritérium ¢.1 * 0,9 + kritérium ¢. 2 * 0,1

Kritérium ¢. 1: Nabidkova cena bez DPH (vaha kritéria 90 %)

Hodnocena bude celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH za doddvky zboZi uvedena v pfiloze €. 1.
ZD — Specifikace a rozpis cen a zbozi, dle kritéria nejnizsi nabidkové ceny v K¢ bez DPH

ma maximalni hodnotu).

Celkova nabidkova cena bude stanovena jako cena “nejvyse pfipustna” a musi v ni byt zahrnuty
veskeré naklady na prace, dodavky a sluzby nezbytné k radnému dokonceni.

Celkova cena bude uvedena v ¢eské méné.

Vypocet:
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11.

12.

13.

evvys

Tato bodova hodnota bude nasledné nasobena vahou kritéria, tedy 0,90 a zaokrouhlena na dvé
desetinna mista.

Kritérium €. 2: Nahradni plnéni (vaha kritéria 10 %)

Hodnoceno bude tzv. ndhradni plnéni (Ucastnik doloZi v nabidce ¢estné prohlaseni ve vztahu k
nahradnimu plnéni). Dodavatel musi byt uzndn za zaméstnavatele na chranéném trhu prace.

% nahradniho plnéni (matematicky zaokrouhleného na celé Cislo) ze skute¢ného plnéni predmétu
této verejné zakazky v celém rozsahu v ramci limitu dodavatele dle § 81 odst. 3 zdkona o
zaméstnanosti bude pridélen pocet bodl odpovidajici tomuto % (napf. pfi doloZeni nahradniho
plnéni 100 % ze skutecného plnéni predmétu této verejné zakazky v celém rozsahu v ramci limitu
dle § 81 odst. 3 zdkona o zaméstnanosti obdrzi ucastnik plnou vysi bodl 100 bodl za toto
kritérium).

Tato bodova hodnota bude nasledné nasobena vahou kritéria, tedy 0,10 a zaokrouhlena na dvé
desetinna mista.

Vysvétleni zadavaci dokumentace

Ucastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji do 4 pracovnich dnl pfed uplynutim
IhGty pro podani nabidek. Vysvétleni zadavaci dokumentace bude zverejnéno na profilu
zadavatele: https://zakazky.mufrenstat.cz/.

Zadavatel uverejni vysvétleni zaddvaci dokumentace vcietné presného znéni Zzadosti bez
identifikace uchazece, pfipadné souvisejici dokumenty do 2 pracovnich dni ode dne doruceni
Zadosti ucastnika.

Zadavatel muize poskytnout Ucastniklim vysvétleni zadavacich podminek i bez predchozi zZadosti.

Obchodni podminky, véetné platebnich podminek

Zadavatel jako soucast zadavaci dokumentace pfedkladd obchodni podminky ve smyslu § 37 odst.
1 pism. c) zdkona. Obchodni podminky vymezuji budouci rdmec smluvniho vztahu a jsou
zpracovany do formy ndvrhu textu smlouvy (viz piiloha €. 2) a jsou pro Géastniky zavazné. U&astnik
neni opravnén pfi zpracovani navrhu smlouvy ménit nebo pfidat jakykoliv udaj ¢i ustanoveni,
vyjma pfipadl uvedenych dale.

Ucastnik doplni do navrhu textu smlouvy identifika¢ni a kontaktni Gdaje v poZzadovaném rozsahu,
Udaje tykajici se hodnoticich kritérii a dalsi Udaje stanovené zadavatelem (v textu barevné
odlisené).

Navrh kupni smlouvy bude opatfen podpisem opravnéné osoby.

Prava zadavatele a zvlastni podminky
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Zadavatel poZaduje rozdeélit zboZi dle objednavky jednotlivych odboru viz. Piiloha ¢.1 —
Specifikace cen a zboZi, véetné jednotlivych dodacich listi (kaZdy dodaci list bude pro
kaZdy odbor zvlast’)

Zvlastni podminky:

Pokud jsou v technické specifikaci obsazeny pozadavky nebo odkazy na jednotlivd obchodni
jména, zvlastni oznaceni podniku, zvlastni oznaceni vyrobkd, vykon( anebo obchodnich materiald,
ktera plati pro uréity podnik nebo organizacni jednotku za pfiznacné, popt. patenty a uzitné vzory,
jsou uvedeny pouze pro upresnéni a pfibliZzeni technickych parametrl a zadavatel umoznuje
pouziti i kvalitativné a technicky obdobného feseni.

Zadavatel si ddle vyhrazuje tyto prava:

* neuzavfit smlouvu s uchazeéem, a to i bez udani dlvodu, popf. uzavfit smlouvu pouze na ¢ast
plnéni predmétu zakazky,

e zrusit zadani zakazky, a to i bez udani ddvodd,
e upresnit zadani ve Ih(té pro podavani nabidek,

e v pfipadé jakéhokoliv rozporu v cenovych i jinych ujednanich v nabidce a v kupni smlouvé, jsou
pro posouzeni a hodnoceni nabidek rozhodujici tdaje v kupni smlouvé,

¢ uchaze¢ nema pravo na ndhradu naklad( spojenych s Ucasti v zadavacim Fizeni,

¢ nabidky se ucastnikim nevraceji a zUstavaji u zadavatele jako souéast dokumentace o zadani
verejné zakazky,

¢ nabidky zadané po Ihité pro podani nabidky nebudou hodnoceny.

Tato vyzva k podani nabidky na provedeni zakazky malého rozsahu neni ndvrhem na uzavfeni
smlouvy ani vefejnym pfislibem podle zidkona ¢. 89/2012 Sb., oblansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Zadavatel dékuje uchazeci za pfipravu a predloZeni nabidky.

Ve Frenstaté pod Radhostém dne 16.09.2021

Zpracoval: Katefina Varkova, Ing. Lenka Szabd
Schvadlil:  Ing. Radka Kristofova

Prilohy Zadavaci dokumentace:

Priloha ¢.1 Specifikace a rozpis cen zbozi

Pfiloha ¢.2 Navrh kupni smlouvy
Priloha ¢.3 Formulare k zadavaci dokumentaci
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